
 

 
 

FICHE DE POSTE  
Gestionnaire Ressources Humaines  

 

Groupement de Coopération Sociale et Médico-Sociale (GCSMS) Les EHPAD Publics du Val-de-
Marne – 73 rue d’Estienne d’Orves -  94 120 FONTENAY SOUS BOIS 
 
Site d’emploi : 1 à 5 rue du 136ème de ligne – 94360 BRY-SUR-MARNE  
Service : Pharmacie à usage intérieur  

 
 

IDENTIFICATION DU POSTE 
 
Présentation du GCSMS Les EHPAD Publics du Val-de-Marne  
 
Le Groupement de coopération sociale et médico-sociale « Les EHPAD publics du Val de Marne » est 
constitué de 5 établissements adhérents. Il s’est constitué afin d’assurer un service public de qualité 
pour l’hébergement des personnes âgées dépendantes, des établissements :  

- Le Grand Age d’Alfortville, 

- La Fondation Favier-Val de Marne 

- La Maison de retraite intercommunale de Fontenay-sous-Bois,  

- La fondation Gourlet Bontemps au Perreux sur marne 

- L’EHPAD Les lilas à Vitry sur Seine 

Le GCSMS concrétise une coopération étendue notamment sur les fonctions supports.  Il permet la 
mutualisation des compétences et l’optimisation des locaux et des équipements. Il apporte des 
réponses de qualité aux besoins des personnes âgées val de marnaises et permet des économies 
d’échelle facilitant le meilleur accès social des personnes concernées. 
 
Les fonctions supports assurés par le GCSMS sont les travaux, la cuisine, la blanchisserie, la direction 
des ressources humaines, et les services économiques. Ces services sont regroupés au 73 rue 
d’Estienne d’Orves à Fontenay-sous-Bois. 
 
 
Identification du poste  
 

Fonction : Préparateur en pharmacie  
 
Grade : Préparateur en pharmacie 
 
Relations professionnelles :  
 
- Supérieur hiérarchique :  

• Directeur  

• Directeur adjoint  

• Pharmacien 

• Pharmacien adjoint   
 

- Relations fonctionnelles : Médecins / Cadres de santé / Personnel soignant / Service 
administratif / Fournisseurs 

                                                                                                                                                           
Encadrement : Sans objet  
 
Le service est composé de : 4 préparateurs en pharmacie, un pharmacien et un pharmacien adjoint 
 
Temps de travail : temps plein  
 
Horaires de travail : 7h45 du lundi au vendredi entre 8h et 17h45 
 
Nature et niveau de formation souhaité : Titulaire du DEUST préparateur en pharmacie ou du Brevet 
Professionnel de préparateur en pharmacie/ expérience en PUI appréciée 



 

MISSIONS DU POSTE  
 
Mission générale  

 
• Participer sous la responsabilité du pharmacien à la préparation des médicaments pour les 

résidents des EHPAD  

• Préparation et suivi des commandes de médicaments et de produits divers  

• Entretien du matériel  
 
Missions permanentes  

 
      Médicaments 

• Préparation des piluliers (distribution nominative)  

• Vérification des stocks médicaments et dispositifs médicaux 

• Vérification des produits périmés  

• Vérification mensuelle des trousses urgence et de pharmacie des unités 

• Délivrer les médicaments et produits de nutrition  
Commandes  

• Vérification des quantités demandées par les  infirmières, 

• Préparation des commandes, 

• Passer les commandes 

• Ranger les commandes 

• Facturation OCP 
Entretien du matériel 

• Entretien des semainiers 
 
Contraintes du poste : exercice multisites / véhicule de service à disposition / robot / projet de fusion 
de 2 PUI sur un site unique à Fontenay-sous-Bois courant 2024 
 

  COMPETENCES REQUISES  
 
Connaissances requises 

 

Description Niveau de connaissance 

Règles liées à la distribution nominative des médicaments  Maîtrise  

Bureautique  Courant 

Connaissances des médicaments pour les personnes âgées  Courant  

 
 

Compétences requises 
 
Rigueur, autonomie, réactivité, esprit d’équipe et de collaboration, 
Capacité à communiquer, 
Capacité à fixer des objectifs et à les évaluer, 
Qualités relationnelles, 
Sens de l’organisation et de l’observation 
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